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İzin 

İşlemleri

Akademik ve İdari 

Personelin Yıllık, 

Hastalık ve 

Mazeretleri 

kapsamında izin 

işlemlerinin 

yapılması.

657 Sayılı 

Kanunun 102-

104-105 

Maddeleri

Yüksekokul 

İdari ve 

Akademik 

Personeli

x  İzin Formu

Yabancı 

Diller 

Yüksekokulu

Müdür / 

Yüksekokul 

Sekreteri

Rektörlük 

Personel Dairesi 

Başkanlığı

- - 1 İş Günü Sürekli Sunuluyor
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Sınav 

Notuna 

İtiraz

Öğrencinin başarı 

notuna itiraz 

etmesi

Y.Ü. Yabancı 

Dil ve Hazırlık 

Eğitim-

Öğretim Sınav 

Yönetmeliği 

Hazırlık 

Sınıfı 

Öğrencileri

x  İtiraz Dilekçesi 

Yabancı 

Diller 

Yüksekokulu

- - - 15 Gün 10 Gün - Sunulmuyor
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Not 

Durum 

Belgesi

Öğrencilerin 

istekleri 

doğrultusunda 

kendilerine 

verilmektedir.

-

Hazırlık 

Sınıfı 

Öğrencileri

x  Öğrenci Kimliği

Yabancı 

Diller 

Yüksekokulu

Memur/ 

Müdür Yard.
- - - 1 İş Günü Sürekli Sunulmuyor
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Malzeme 

İstekleri

Akademik ve İdari 

Personelin 

Malzeme İsteğinin 

Karşılanması.

5018 sayılı 

Kamu Mali 

Yönetimi ve 

Kontrol 

Kanunu

Akademik 

ve İdari 

Personel

x

 Taşınır İstek 

Belgesi veya 

istek yazısı.

Yabancı 

Diller 

Yüksekokulu

Memur / 

Yüksekokul 

Sekreterliği / 

Müdür

Rektörlük İdari 

ve Mali İşler  

Dairesi 

Başkanlığı

-
1-5 İş Günü 

İçinde
3 İş Günü - Sunuluyor
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